
รายละเอียดการจาง 

งานจางเหมาบริการ ตําแหนง พนักงานทําความสะอาด 

ลําดับ รายการ ชวงเวลา หมายเหตุ 

1 วันราชการปกติ 08.00- 16.00 น. เชา/บาย/ดึก 
 

การปฏิบตัิงาน   
   การปฏิบัติงานในวันราชการปกติ   
    การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ/วันหยุดราชการ/หยุดนักขัตฤกษ กําหนดใหเปนไปตาม คําสั่งให
ปฏิบัติงานเปนรายครั้งรายงวด 
ลักษณะงานที่ปฏิบตัิ 
 ปฏิบัติงานดานอาคาร สถานที่ ในการดูแล ทําความสะอาดบริเวณสถานที่ สิ่งแวดลอมและเก็บรักษา 
เครื่องมือ เครื่องใชของหนวยงานใหสะอาด ปลอดภัย รวมทั้งอํานวยความสะดวกติดตองานระหวาง
หนวยงาน และปฏิบัติหนาที่อ่ืนท่ีเก่ียวของ 
หนาที่ความรับผิดชอบหลัก 
 ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงาน ที่ตองใชความรู ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะในการทํางาน   
ที่ตองบริหารจัดการ ดูแล จัดทําความสะอาด อาคารสถานที่ บริเวณสิ่งแวดลอมภายในหนวยงานใหสะอาด 
ปลอดภัย และการเก็บรักษาทําความสะอาด เครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณตางๆ ภายใตการกํากับแนะนํา 
ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ไดรับมอบหมาย 

 โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานใดดานหนึ่งหรือหลายดาน ดังนี ้
 ๑. ดูแล จัดทําความสะอดบริเวณอาคารสถานที่ในความรับผิดชอบและสิ่งแวดลอมภายในหนวยงาน 
เพ่ือใหสะอาด ปลอดภัย ตามมาตรฐาน 
 ๒. จัดเตรียม เก็บรักษา ทําความสะอาดเครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณตางๆของผูมารับบริการอุปกรณ 
เครื่องมือทางการแพทยและอุปกรณในหองปฏิบัติการ เพื่อใหสะอาด ปลอดภัย ตามมาตรฐานที่หนวยงาน
กําหนด 
 ๓. ประสานงานและอํานวยความสะดวกในงานที่รับผิดชอบระหวางหนวยงาน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ
ในการปฏิบัติงาน 
 ๔. ใหขอคิดเห็นหรือ คําแนะนําเบื้องตันแกสมาชิกในทีมงานหรือบุคคลที่เก่ียวของ เพื่อสรางความ
เขาใจและรวมมือในการปฏิบัติงานตามที่ไดรบัมอบหมาย 
 
การลาหยุด   
   ลาปวย/ลากิจ/ลาพักผอน  สามารถลาไดโดยไมไดรับคาจาง อัตราการหักหรือชดเชย  242.- บาท
ตอวัน การลาคลอดบุตร ใหเปนไปตามกฎหมายประกันสังคม 
 

 
 
 
 



คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง  พนักงานทําความสะอาด 
 คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง  มีคณุวุฒิอยางใดอยางหนึ่งดงัตอไปนี้ 

 ๑. มีความรูความสามารถหรือความชํานาญงานในหนาที่ และไดรับวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษา
ตอนปลายสายสามัญ หรือ เทียบเทา หรือสูงกวา 
 ๒. มีทักษะ ทีส่มรรถนะ ที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 ๓. มีความรับผิดชอบ และปฏิบัติหนาที่ ที่ไดรับมอบหมาย 
 
ความรูความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง 
          ๑. มีความรูความสามารถที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
          ๒. มีทักษะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 

 ๓. มีสมรรถนะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 


