
 
 

กรุณากรอกข้อมูลให้ครบถ้วนด้วยตัวบรรจง,อ่านง่ายและชัดเจน 
 

แบบตรวจสอบหลักฐานการยืมเงิน ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
 

ชื่อผู้ยืม ......................................................   เงินยืมเลขที่......................ฝ่าย/กลุ่มงาน ................................ 
                                   
เบอร์ติดต่อ................................................. 
 

เอกสารประกอบ      บันทึกขออนุมัติยืมเงินและขอเบิกเงิน 
 สัญญาการยืมเงิน (2 ชุด) 
 แบบประมาณการยืมเงิน 
 ส าเนาใบแจ้งหนี้/ใบเสนอราคา/ส าเนาบันทึกขอซื้อขอจ้าง/ 
         แผนงาน/โครงการ/หนังสือเชิญประชุมและก าหนดการ 
 ส าเนาบันทึกขออนุมัติเดินทาง/อบรม/สัมมนา 
 อ่ืนๆ....................................................... 
 

งบประมาณ    แผนงาน/โครงการ .......................................................................... .............................................. 
 

จ ำนวนเงินที่ขอเบิก...................................................บำท 
 

ขอรบัรองว่ำเอกสำรครบถ้วนถูกต้อง 
 
 
ลงชื่อ................................................(ผู้ส่ง)  ลงชื่อ................................................(ผู้ตรวจสอบ) 
        (.........................................)                               (………………………………….) 
   
 วันที่.................................................                     วันที่................................................. 

 
        
งานการเงิน        ถูกต้อง              ไม่ถูกต้อง 
รายการที่ต้องแก้ไข   
 1........................................................................................................................... ................ 
 

 2........................................................................................................................................... 
 

 3............................................................................................. .............................................. 
 

 4.................................................................................. ........................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ  โรงพยำบำลสังขะ  อ ำเออสังขะ จังหวัดสุรินทร์  

ที ่ สร ๐๐๓๓.๓๐..........๐๔/........ วันที ่  ….…………………………… 
เรื่อง   ขออนุมัติยืมเงินรำชกำรเพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยเดินทำงไปรำชกำร 
เรียน     ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลสังขะ 

ด้วย................................................................................................................. ....................... 
.................................................................................................................................. .................................................. 
....................................................................................... ................................................................................. 
.................................................................................................................................. .................................................. 
......................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................  
   

ในกำรนี้ข้ำพเจ้ำ.................................................................ต ำแหน่ง..............................................
ใคร่ขอยืมเงินและขอเบิกเงินเพ่ือ........................................................................................................ดังกลำ่วต่อไป 

 
๑. ค่ำเบี้ยเลี้ยง     จ ำนวน..................................บำท 
๒. ค่ำท่ีพัก     จ ำนวน..................................บำท 
๓. ค่ำพำหนะ     จ ำนวน..................................บำท 
 4.  ค่าใช้จ่ายอื่นๆ    จ ำนวน..................................บำท 

       รวมทั้งสิ้น............................................บำท                                         
จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณอนุมัติ 

  
                     ลงชื่อ.......................................... 

                         (.................................................) 
                                            ต ำแหน่ง............................................. 
 
 
 

         พันตร ี
          (ศตวรรษ  สินประสิทธิ์กุล) 

                                     ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลสังขะ 
 

“รู้รักสามัคคี  รู้บทบาทหน้าที่  ให้เกียรติกัน สร้างสรรค์องค์กรเสมือนบ้านหลังที่สอง” 
 
 
 
 
 
 

 



แบบ 8500 

สัญญาการยืมเงิน 
 
ยื่นต่อ  ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลสังขะ (1) 

 
เลขที่……..…/………..…… 

วันครบก ำหนด 

…………..……………… 

ข้ำพเจ้ำ……………………………………………………..……………….…………ต ำแหน่ง……………………..……………………….. 
สังกัด………………………..จังหวดั……………………….มีควำมประสงค์ขอยืมเงินจำก…………………………………………………(2) 
เพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำร………………………………………………………………………………………...(3) ดังรำยละเอียดต่อไปนี้ 

 

ค่ำเบี้ยเลี้ยง 
ค่ำท่ีพัก      
ค่ำพำหนะ 
ค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ 
 

 

.................................... 

.................................... 

.................................... 

.................................... 
 

จ ำนวนเงิน (ตัวอักษร)  .......................................................................           รวมเงนิ ..................................... 
              ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะน าใบส าคัญคู่จ่ายที่ถูกต้อง พร้อมทั้ง
เงิน   เหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในก าหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือภายใน     15 วันแต่ วัน กลั บจ าก
ราชการ ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามก าหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอื่นใดที่
ข้าพเจ้าจะพึ่งได้รับจากทางราชการชดใช้จ านวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที 

ลายมือชื่อ.....................................................................   ผู้ยืม   วันที่                         

เสนอ ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลสังขะ (4) 

ได้ตรวจสอบแล้วเห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตำมใบยืมฉบับนี้ได้ จ ำนวน……………………………..บำท 

(……………………………………………………………………………….) 

ลงชื่อ…………………………………………..………ผู้ตรวจสอบ   วันที่……………………………………………… 
 

ค าอนุมัติ 

อนุมัติให้ยืมตำมเงื่อนไขข้ำงต้นได้ เป็นเงิน…………………………………………………………บำท 

(……………………………………………………………………………….) 

ลงชื่อ…………………………………………..…..ผู้อนุมัติ   วันที่……………………………………………… 

ใบรับเงิน 

ได้รับเงินยืมจ ำนวน……………………..บำท (…………………………………..…………………………...) 
ไปเป็นกำรถูกต้องแล้ว 

ลงชื่อ…………………………………..…………..ผู้รับเงิน   วันที…่…………………………………………… 
 

(ด้ำนหน้ำ) 



รายการส่งใช้เงนิยืม 

ครั้งที่ วัน เดือน ปี 
เงินสด หรือ 
ใบส าคัญ จ านวนเงิน คงค้าง ลายมือชื่อผู้รับ ใบรับเลขที่ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

หมายเหตุ  (1) ยื่นต่อ ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง หัวหน้ำกองคลัง หัวหน้ำแผนกคลัง หรือต ำแหน่งอ่ืนใดที่ปฏิบัติงำน
เช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี 

 (2) ให้ระบุชื่อส่วนรำชกำรที่จ่ำยเงินยืม 
 (3) ระบุวัตถุประสงค์ที่จะน ำเงินยืมไปใช้จ่ำย 
 (4) เสนอต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
                                                                                                                (ด้ำนหลัง) 

 

 



แบบ 8500 

สัญญาการยืมเงิน 
 
ยื่นต่อ  ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลสังขะ (1) 

 
เลขที่……..…/………..…… 

วันครบก ำหนด 

…………..……………… 

ข้ำพเจ้ำ……………………………………………………..……………….…………ต ำแหน่ง……………………..……………………….. 
สังกัด………………………..จังหวดั……………………….มีควำมประสงค์ขอยืมเงินจำก…………………………………………………(2) 
เพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำร………………………………………………………………………………………...(3) ดังรำยละเอียดต่อไปนี้ 

 

ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม 
ค่ำอำหำรกลำงวัน      
ค่ำพำหนะ 
ค่ำพิธีกำร 
ค่ำเบี้ยเลี้ยง 
ค่ำวิทยำกร 
ค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ 
1..................................................................................................
2............................................................................................. ....... 

 

.................................... 

.................................... 

.................................... 

.................................... 

....................................  
….................................. 
….................................. 
….................................. 
….................................. 

จ ำนวนเงิน (ตัวอักษร)  .......................................................................           รวมเงิน ..................................... 
              ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะน าใบส าคัญคู่จ่ายที่ถูกต้อง พร้อมทั้ง
เงิน   เหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในก าหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือภายใน     30 วันนับแต่วันได้รับเงิน
ยืมนี้ ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามก าหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอื่นใดที่
ข้าพเจ้าจะพึ่งได้รับจากทางราชการชดใช้จ านวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที 
 

ลายมือชื่อ.....................................................................   ผู้ยืม   วันที่                         

เสนอ ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลสังขะ (4) 

ได้ตรวจสอบแล้วเห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตำมใบยืมฉบับนี้ได้ จ ำนวน……………………………..บำท 

(……………………………………………………………………………….) 

ลงชื่อ…………………………………………..………ผู้ตรวจสอบ   วันที่……………………………………………… 
 

ค าอนุมัติ 

อนุมัติใหย้ืมตำมเงื่อนไขข้ำงต้นได้ เป็นเงิน…………………………………………………………บำท 

(……………………………………………………………………………….) 

ลงชื่อ…………………………………………..…..ผู้อนุมัติ   วันที่……………………………………………… 

ใบรับเงิน 

ได้รับเงินยืมจ ำนวน……………………..บำท (…………………………………..…………………………...) 
ไปเป็นกำรถูกต้องแล้ว 

ลงชื่อ…………………………………..…………..ผู้รับเงิน   วันที…่…………………………………………… 
 

    (ด้ำนหน้ำ) 



รายการส่งใช้เงนิยืม 

ครั้งที่ วัน เดือน ปี 
เงินสด หรือ 
ใบส าคัญ จ านวนเงิน คงค้าง ลายมือชื่อผู้รับ ใบรับเลขท่ี 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

หมายเหตุ  (1) ยื่นต่อ ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง หัวหน้ำกองคลัง หัวหน้ำแผนกคลัง หรือต ำแหน่งอ่ืนใดที่ปฏิบัติงำน
เช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี 

 (2) ให้ระบุชื่อส่วนรำชกำรที่จ่ำยเงินยืม 
 (3) ระบุวัตถุประสงค์ที่จะน ำเงินยืมไปใช้จ่ำย 
 (4) เสนอต่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
                                                                                                                (ด้ำนหลัง) 



แบบประมาณการค่าใช้จ่ายประกอบสัญญาการยืมเงิน 
 

ชื่อผู้ยืม...........................................................................................ต ำแหน่ง............................................................                   
เพ่ือ ค่ำใช้จำ่ยโครงกำร  ได้รับค ำสั่งตำม...........................................................ลงวันที่..........................................
ชื่อโครงกำร.......................................................................................................ระหว่ำงวันที่...................................
ถึงวันที.่........................................ประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยไว้ดังนี้ 
 

ล ำดับที่ รำยกำร จ ำนวนเงิน หมำยเหตุ 
1 ค่ำใช้จ่ำยโครงกำร 

    - ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม 
.............................................................................................................. 
.............................................................................................................. 
.............................................................................................................. 
    - ค่ำอำหำรกลำงวัน
.............................................................................................................. 
.............................................................................................................. 

- ค่ำพำหนะ 
.............................................................................................................. 
.......................................................................... .................................... 

- ค่ำพิธีกำร…………………………………………………………………………... 
- ค่ำเบี้ยเลี้ยง 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 
- ค่ำวิทยำกร 

.............................................................................................................. 

.......................................................................... .................................... 

  

2 ค่ำใช้จ่ำยที่จ ำเป็นอ่ืน (ถ้ำมี) 
.............................................................................................................. 
.............................................................................................................. 
.............................................................................................................. 
........................................................................................... ................... 
........................................................... ................................................... 

  

 รวมเงิน   
 
จ ำนวนเงินทัง้สิ้น (ตัวอักษร)................................................................................. ................. 
 

            ลงชื่อ…………………………………………………….……. 
(.......................................................................) 

                            ต ำแหน่ง.................................................................. 
ผู้ประมำณกำร 


